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RORELSEHINDRADE BARN & UNGDOMAR

Dataskyddspolicy

Syfte och ansvar

Syftet med denna policy ar att sdkerstilla att RBU hanterar personuppgifter i enlighet
med EU:s dataskyddsforordning (General Data Protection Regulation — GDPR).
Policyn omfattar alla behandlingar dar personuppgifter hanteras och omfattar saval
strukturerad som ostrukturerad data.

RBU ar personuppgiftsansvarig for de personuppgifter som behandlas av
organisationen. Forbundsstyrelsen ansvarar for att behandlingen av personuppgifter
foljer denna policy. Kanslichefen ansvarar for att policyn implementeras och efterlevs
i verksamheten, samt ansvarar for uppdatering av policyn till foljd av nya och
forandrade regelverk.

Kunskap i organisationen
Samtliga anstillda inom RBU ska ges grundlaggande utbildning for att uppna de
kunskaper om dataskydd som kravs for att RBU ska kunna efterleva denna policy.

Definition av personuppgifter

RBU behandlar ett stort antal personuppgifter i sin verksamhet. Personuppgifter ar
uppgifter som kan kopplas till en enskild person, antingen ensamt (som ett
personnummer) eller tillsammans med andra personuppgifter (exempelvis ett
fornamn och en bostadsadress). Begreppet personuppgift ar brett och fangar alla
typer av uppgifter som sager nagot om en person som identifierar personen. Exempel
pé vad som kan vara personuppgifter ar namn, adress, telefonnummer, mailadress,
medlemsnummer, bankkortsnummer, foto eller inspelning.

Legal grund fér behandling av personuppgifter

Behandling av personuppgift ska alltid vila pa en legal grund for att vara tillaten
enligt GDPR. De legala grunder som kan vara aktuella i RBU:s verksamhet ar
foljande:

1. Samtycke - Den registrerade har sagt ja till personuppgiftsbehandlingen.

2. Avtal - Den registrerade har ett avtal eller ska inga ett avtal med RBU.

3. Intresseavvagning - RBU far behandla personuppgifter utan den registrerades
samtycke om RBU:s intressen viger tyngre dn den registrerades och om
behandlingen ar nodvandig for det aktuella andamalet.

4. Rattslig forpliktelse - Om det finns lagar eller regler som gor att RBU maéste
behandla vissa personuppgifter i sin verksamhet.

Dokumentation av behandling av personuppgifter
RBU:s behandling av personuppgifter dokumenteras i ett sarskilt dokument. Av
dokumentet ska for varje typ av behandling framga:



1. Vilken behandling som gors.

2. Vilken typ av personuppgifter som behandlas.

3. Behandlingens dndamal.

4. Legal grund for behandlingen.

5. Var personuppgifterna lagras.

6. Nar gallring av personuppgifter ska goras.

7. Eventuella personuppgiftsbitradesavtal som omfattar uppgifterna.

Konsekvensbeddmning

Innan en ny personuppgiftsbehandling som innebar sarskilda risker for de
registrerade ska det goras en bedomning av vilka konsekvenser behandlingen kan fa
och vilka atgarder som behovs for att minska riskerna.

Rutin vid personuppgiftsincident

En personuppgiftsincident definieras som en sikerhetsincident som leder till
oavsiktlig eller olaglig forstoring, forlust eller Andring av de personuppgifter som
behandlas. Det kan ocksé vara fraga om en personuppgiftsincident om en
sakerhetsincident leder till obehorigt rojande av eller obehorig atkomst till de
behandlade personuppgifterna.

Om det intraffar en personuppgiftsincident, till exempel ett dataintrang eller en
oavsiktlig forlust av uppgifter, ska RBU anmala detta till Datainspektionen inom 72
timmar. Information om personuppgiftsincidenten ska dven lamnas till de
registrerade personerna.

Rutin vid registerutdrag

Om nagon begir ett registerutdrag 6ver vilka personuppgifter som RBU lagrar
avseende den egna personen ska samtliga register sokas igenom och eventuella
uppgifter om personen skyndsamt lamnas ut till vederborande.

Rutin vid begaran om radering av personuppgifter

Om négon begar att personuppgifter som RBU lagrar avseende den egna personen
ska raderas ska samtliga register sokas igenom och eventuella uppgifter om personen
raderas. Detta giller dock inte om RBU omfattas av ett lagligt krav att fortsatt behalla
uppgiften, exempelvis bokforingsdata.

Hantering av leverantérer och personuppgiftsbitraden

RBU:s krav pa att personuppgifter hanteras i enlighet med GDPR ska alltid
sakerstallas vid upphandling och utveckling av IT-losningar och tjanster, och ska vara
en del i kravspecifikation och eventuella avtal. Nar leverantorer till RBU, som en del i
avtalsforpliktelse, ska hantera personuppgifter som RBU lagrar ska ett
personuppgiftsbitradesavtal alltid upprattas.



