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RBU har att, i enlighet med FRII:s krav genom kvalitetskoden, att anta en policy for
intern kontroll. Forbundsstyrelsen (FS) ansvarar for RBU:s interna kontroll.

Definition av intern kontroll

Intern kontroll 4r en process som paverkas av forbundsstyrelse, ledning och medar-
betare. Den har utformats for att ge en rimlig sikerhet om att RBU

« har en dndamalsenlig och effektiv verksamhet

« avger en tillforlitlig finansiell rapportering

« efterlever externa lagar och regler samt interna regelverk

Komponenterna i den interna kontrollen utgors av
e kontrollmiljo

riskbedomning

kontrollaktiviteter

information och kommunikation

samt 6vervakning och uppfoljning

Kontrollmiljo

Kontrollmiljon ar den kultur och de varderingar som styrelsen och ledningen arbetar
och kommunicerar utifran. Kulturen bestar av savil formella som informella mons-
ter. Viktiga delar i kontrollmiljon ar organisationens styrdokument, medarbetarnas
erfarenhet och kompetens, organisationsstrukturen, ansvar och befogenheter.

Andamalet och verksamheten grundas p4 beslut av kongressen vart tredje &r. Kon-
gressen utgors av ombud frdn RBU:s distriktsforeningar. Forbundsstyrelsen ar an-
svarig for mandatperioden infor kongressen. Genom arbets- och delegationsordning-
en utfors verksamheten pa forbundskansliet via kanslichefen, som infor FS ar ansva-
rig tjAnsteman for hela kansliets arbete. Arbets- och delegationsordningen ar en vik-
tig del av kontrollmiljon. Forbundskansliets 6vriga tjanstemin har egna befattnings-
beskrivningar 6ver ansvar och befogenheter inom sina respektive arbetsomraden.

Riskbedomning

Riskbedomning innebar att risker identifieras utifran en omvarldsanalys och med
utgdngspunkt i organisationens mal. En risk definieras som “en hiandelse som paver-
kar maluppfyllelse negativt eller positivt”. Riskbedomningen beskriver organisation-
ens process for att identifiera och hantera risk.



Kongressen beslutar om handlingsplan for mandatperioden. Styrelsen beslutar uti-
fran omvarldsanalys och darav gjorda prioriteringar om verksamhetsplan for varje ar.
Verksamhetsplanen f6ljs 16pande under aret med verksamhetsrapport till forbunds-
styrelsemoten.

Kontrollaktiviteter

Kontrollaktiviteterna syftar till att forebygga och uppticka fel. Dessa bestar framfor-
allt av for andamalet framtagna policys och rutiner, sdsom:

e Placeringspolicy

e Policy for det egna kapitalet

e Attestinstruktion

e Firmateckningsbeslut

Fullmakt for bankmedel

Policy for leverantorer

Rutiner for lonehantering, leverantorsfakturor, kundfakturering samt skattede-
klarationer.

Information och kommunikation

RBU:s ambition ar att séaval organisation, medarbetare och styrelse ska ha god kun-
skap

om interna regelverk, viasentliga risker och RBU:s viarderingar.

Vid anstéllning far alla anstillda en grundlig genomgang om RBU:s och mal, medel
och gemensamma varderingar foredras. Varje nyvald styrelse far en styrelseutbild-
ning, som bade innefattar vad styrelsearbete i en ideell organisation som RBU inne-
bar, men ocksd motsvarande information om RBU som till nyanstallda.

Kansliet bemannas av tjainsteman samt fortroendevald ordférande. Varje vecka halls
arbetsplatsmoten dar information utbyts mellan ledning och anstallda.

Ut till organisationen utgors de formella informations och kommunikationskanalerna
av:

Regelbundna foreningsbrev

Hemsida www.rbu.se

Tidningen Rorelse

Besok hos och av foreningar

Arligt forum for idédiskussion och informationsutbyte

e Representantskap i form av kongress vart tredje ar

Overvakning och uppfélining

Overvakning och uppfoljning inom RBU sker genom:

e Kvartalsvisa ekonomirapporter med budgetjamforelse till styrelse och ledning

e TFaststillande av arsredovisning och verksamhetsberittelse, samt budgetbeslut av
kongress

e Rapporter till styrelse och vidare till aktuellt representantskap om aktiviteter och
maluppfyllelse

e Direkta rapporter till varje distriktsforening om aktiviteter och maluppfyllelse.
Forvaltnings- och bokslutsrevision med rapport fran revisorer till styrelse och di-
striktsforeningar.


http://www.rbu.se/

